
 

 

Class 10 
IT/ITes 

Unit – 2 
 

   UNIT 2: इलेक्ट्रॉनिक स्प्रेडशीट (Advanced) – LibreOffice Calc 

 
 10 Multiple Choice Questions (MCQs) 

1. LibreOffice Calc में “Goal Seek” का उपयोग ककस लिए ककया जाता है? 

(a) चार्ट बनाने के लिए 

(b) वाांछित परिणाम प्राप्त किने के लिए ककसी इनपुर् वैल्यू को बदिने हेतु    

(c) डेर्ा िुपाने के लिए 

(d) डेर्ा प्प्र ांर् किने के लिए 

2. “Scenario Manager” का मुख्य कायट क्या है? 

(a) डेर्ा हर्ाना 
(b) अिग-अिग सांभाप्वत स्थिछतयों का प्वश्िेषण किना    

(c) ग्राफ बनाना 
(d) फॉमूटिा लमर्ाना 

3. Calc में मैक्रो (Macro) क्या किता है? 

(a) डेर्ा डडिीर् किता है 

(b) दोहिाए जाने वािे कायों को ऑर्ोमेर् किता है    

(c) प्प्र ांर् सेटर्ांग बदिता है 

(d) सेल्स को िॉक किता है 

4. एक थप्रेडशीर् में डेर्ा जोड़ने के लिए ककस कमाांड का उपयोग होता है? 

(a) Insert Sheet    
(b) Delete Sheet 
(c) Merge Cell 
(d) Page Setup 

5. “Data Consolidation” फीचि का उपयोग ककसके लिए ककया जाता है? 

(a) डेर्ा को जोड़ने/सांक्षिप्त किने के लिए    

(b) सेि िॉक किने के लिए 

(c) चार्ट बनाने के लिए 

(d) शीर् हर्ाने के लिए 

6. LibreOffice Calc में मैक्रो चिाने की शॉर्टकर् कुां जी क्या है? 

(a) Alt + F9 
(b) Ctrl + Shift + M 

(c) Alt + F11    
(d) Ctrl + M 



 

 

7. Goal Seek में “Set Cell” का क्या अिट है? 

(a) स्जस सेि का मान बदिना है 

(b) स्जस सेि में परिणाम चाटहए    

(c) दोनों में नहीां 
(d) नई शीर् जोड़ना 

8. “Linking Data” का मुख्य उद्देश्य क्या है? 

(a) डेर्ा कॉपी किना 
(b) डेर्ा को दसूिी शीर् या फाइि से जोड़ना    

(c) फॉमूटिा हर्ाना 
(d) डेर्ा डडिीर् किना 

9. “What-if Analysis” का प्रयोग ककसमें ककया जाता है? 

(a) डेर्ाबेस मैनेजमेंर् में 
(b) डेर्ा के सांभाप्वत परिणाम देखने में    

(c) नेर्वककिं ग में 
(d) डॉक्युमेंर् डडजाइन में 

10. LibreOffice Calc में “Share Document” का उपयोग कब होता है? 

(a) डॉक्युमेंर् िॉक किने के लिए 

(b) एक से अधिक उपयोगकताटओां को साि में काम किने देने के लिए    

(c) शीर् िुपाने के लिए 

(d) फाइि सेव किने के लिए 

 
 10 Short Question and Answers 

1. Scenario Manager क्ट्या है? 

→ यह अिग-अिग स्थिछतयों (what-if) का प्वश्िेषण किने का रू्ि है, स्जससे हम प्वलभन्न इनपुर् के 
अनुसाि परिणाम देख सकते हैं। 

2. Goal Seek का रयोग कब ककया जाता है? 

→ जब हमें ककसी फामूटिे का वाांछित परिणाम पता हो, िेककन इनपुर् अज्ञात हो। 

3. Macro क्ट्या है? 

→ मैक्रो दोहिाए जाने वािे कायों को रिकॉडट किके थवचालित रूप से दोहिाता है। 

4. Linking Spreadsheet Data का क्ट्या उपयोग है? 

→ यह एक फाइि से दसूिी फाइि के डेर्ा को आपस में जोड़ने का कायट किता है। 
5. Share and Review Spreadsheet फीचर क्ट्या करता है? 

→ यह कई उपयोगकताटओां को एक साि एक ही फाइि पि कायट औि समीिा किने की सपु्विा देता है। 
6. Consolidation का अर्थ क्ट्या है? 

→ कई शीट्स या फाइिों के डेर्ा को एक जगह लमिाना। 

7. What-if Analysis क्ट्या है? 

→ यह ककसी स्थिछत में इनपुर् बदिकि सांभाप्वत आउर्पुर् देखने की प्रकक्रया है। 



 

 

8. Macro ररकॉडथ करिे की रकिया क्ट्या है? 

→ Tools → Macros → Record Macro → कायट किें → Save किें। 
9. Linking में “External Link” का मतलब क्ट्या है? 

→ ककसी दसूिी फाइि के सेि या शीर् स ेडेर्ा जोड़ना। 
10. Track Changes का Spreadsheet में उपयोग क्ट्या है? 

→ यह हि उपयोगकताट द्वािा ककए गए बदिावों को टै्रक औि समीिा किने देता है। 

 
 10 Long Question and Answers 

1. Scenario Manager क्ट्या है? इसका उपयोग समझाइए। 

→ Scenario Manager एक “What-if Analysis” रू्ि है। यह अिग-अिग इनपुर् मूल्यों के आिाि 
पि प्वलभन्न परिणामों का प्वश्िेषण किता है। उदाहिण के लिए, “िाभ” या “हाछन” की गणना अिग-
अिग बबक्री मूल्यों पि देखी जा सकती है। 
कदम: 

1. Data → Scenario Manager खोिें। 
2. बदिने वािे सेल्स चुनें। 
3. प्वलभन्न इनपुर् डािें। 
4. Scenario चुनकि परिणाम देखें। 

 
2. Goal Seek फीचर का रयोग कैसे ककया जाता है? 

→ Goal Seek का उपयोग तब ककया जाता है जब हमें ककसी फॉमूटिे का आउर्पुर् पता हो, पि इनपुर् 
ज्ञात नहीां। 
रकिया: 

1. Data → Goal Seek पि जाएँ। 
2. “Set Cell” में वह सेि चुनें स्जसमें फॉमूटिा है। 
3. “To Value” में वाांछित परिणाम लिखें। 
4. “By Changing Cell” में वह सेि चुनें स्जसे बदिना है। 
5. OK पि स्क्िक किें – Calc थवतः सही इनपुर् छनकाि देगा। 

 
3. LibreOffice Calc में Macro क्ट्या है? इसे कैसे बिाया और चलाया जाता है? 

→ Macro एक िोर्ा प्रोग्राम होता है जो कायों को थवचालित बनाता है। 

रकिया: 
o Tools → Macros → Record Macro 
o कायट किें 
o Stop Recording → नाम दें → Save किें। 
o बाद में चिाने के लिए Tools → Macros → Run Macro चुनें। 

 



 

 

4. Data Consolidation क्ट्या है और इसका रयोग कैसे होता है? 

→ यह फीचि अिग-अिग शीट्स या फाइिों के डेर्ा को जोड़ने के लिए उपयोग होता है। 

Steps: 
1. Data → Consolidate पि स्क्िक किें। 
2. डेर्ा िेंज चुनें। 

3. Function (Sum, Average आटद) चुनें। 

4. OK दबाएँ → सांयुक्त परिणाम प्राप्त होगा। 

 
5. Linking Spreadsheet Data की रकिया समझाइए। 

→ Linking में एक फाइि का डेर्ा दसूिी फाइि में जोड़ टदया जाता है ताकक जब मूि डेर्ा बदिे, तो 
लिांक्ड डेर्ा भी अपडेर् हो जाए। 

कदम: 
1. File → Insert Sheet from File चुनें। 

2. Link Option को Select किें। 
3. सांबांधित डेर्ा लिांक हो जाएगा। 

 
6. Macros के लाभ और सीमाएँ ललखिए। 

लाभ: 
o कायों में समय की बचत। 

o त्रुटर्यों में कमी। 
o दोहिाव वािे कायट थवतः पूिे। 

सीमाएँ: 
o शुरुआती उपयोगकताटओां के लिए जटर्ि। 
o गित Macro सुििा जोखखम बढा सकता है। 

 
7. What-if Analysis का उपयोग क्ट्या है? 

→ यह भप्वष्यवाणी या सांभाप्वत परिणाम देखने के लिए ककया जाता है। 

उदाहिण: बबक्री मूल्य बदिने से िाभ में ककतना अांति आएगा, यह Goal Seek या Scenario से 
पता िगाया जा सकता है। 

 
8. Share and Review Spreadsheet फीचर की आवश्यकता क्ट्यों होती है? 

→ यह फीचि एक ही फाइि पि एक साि कई यूज़सट को काम किने देता है। 
लाभ: 

o सहयोगी कायट सांभव। 

o एक ही फाइि में सभी बदिाव सुिक्षित िहते हैं। 

o Track Changes से समीिा आसान होती है। 

 



 

 

9. Macro Security क्ट्या है? इसे सक्षम/अक्षम करिे की रकिया बताइए। 

→ यह फीचि लसथर्म को हाछनकािक मैक्रो से बचाता है। 

Steps: 
1. Tools → Options → LibreOffice → Security → Macro Security 
2. Low/Medium/High थति चुनें। 

3. OK दबाएँ। 

 
10. LibreOffice Calc में सहयोगात्मक संपादि (Collaborative Editing) कैसे ककया जाता है? 

→ Calc में “Share Document” फीचि से कई यूज़ि एक साि काम कि सकते हैं। 
Steps: 

11. File → Share Spreadsheet। 
12. Allow multiple users editing चुनें। 

13. Save किें। 
 

 


